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Este manual visa apresentar o médulo Relatérios, o qual é utilizado para organizacao e apresentagéo
dos relatérios criados no software Pentaho Report Designer (PRD).

Este modulo oferece, além da visualizacéo de relatorios e navegacao entre pastas, formas de importar
e exportar relatérios, delegar permissdes de acessos, personalizar informacfes de cards e pastas,

entre outras funcionalidades.



ACESSANDO O MODULO

Para acessar o médulo clique sobre o botdo Relatoério, disponivel no menu lateral da ferramenta.

Acesse 0 médulo

.. Relatdrio
Relatorio

Cockpit

Relatdrio




Listagem de relatorios

Encontramos na tela inicial todas as informacdes primordiais para a organizacao dos relatérios. A
navegacao e intuitiva, ao lado esquerdo encontramos a estrutura de pastas, e ao lado direito os
arquivos do diretorio selecionado:

Caminho atual navegavel Menu de agdes
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Caminho atual navegavel

[/ Relatsrios ]

Neste campo é informado onde estamos ( / Relatorios). Clique nos nomes das pastas apresentadas
para acessa-las.

Menu de acbes

Importar
Nova pasta l Selecionar todos Pesquisar
Q = ﬂ 0 o @ i ]m Pesquisar |q

Relatdrios do sistema I Exportar I Excluir
Permissao Inserir icone

Neste menu sao disponibilizadas as op¢des de configuracdo dos relatorios:

Relatérios do sistema (¢ ): Vincule um relatério selecionado ao modulo que desejar;



Nova pasta (*): Crie uma nova pasta no local onde se encontra.

Digite 0 nome da pasta. Ele pode ser alterado posteriormente através do icone do lapis que é
apresentado ao se passar 0 cursor sobre a pasta;

Vd
Pasta

Permissao (ﬂ ): Defina as permissfes de acesso aos relatérios e pastas. Ao delegar permissdes em
pastas, todos os relatérios que estao nela terdo a mesma permissao. Caso remova esta permissao,
todos os relatorios contidos nela terdo suas permissdes removidas.

Ao inserir uma permissao a um card ou pasta em um diret6rio onde existem pastas superiores, todo
0 caminho de volta herdara esta permissao para que estes arquivos possam ser acessados.



Para exibir as opcdes disponiveis, clique em Pesquisar. Selecione os perfis de acesso que devem

ter acesso aos relatérios e clique na seta (®) para envia-los para a caixa de selecionados. Clique
em Gravar para salvar as alteracoes.

Perfil de acesso Grupos de Profissionai: Profissi

Pesquisa rapida:

Registro marcado
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Descricdo
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Pesquisa rapida:

X Limpar
(1) Registros (0) Selecionados m
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Registros selecionados

Migrar registros de uma

caixa para outra



Ao terminar, as pastas e cards para os quais foram delegadas permissfes sao identificadas em seu
canto superior direito com um icone no formato de cadeado.

[E]

Pasta

Selecione as abas Grupos de profissionais ou Profissionais, caso queira definir acessos por estes
critérios. O funcionamento € idéntico ao de Perfil de acesso;

Importar (0): Importe relatérios criados no Pentaho Report Designer (PRD) ou estrutura de pastas
em formato .zip através deste icone. A tela abaixo é aberta:

Importar relatérios X

Arguivos: [:I Destino:

[ . .
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Clique no icone (©) novamente para localizar os arquivos. Selecione-os localmente no computador.

Eles aparecerdo na tela para serem importados.

Importar relatérios X
Arquivos: 0 Destino: =
:'v' : Relatdrio atendimentos detalhado - Postgre ajustado com imagem.prpt Fl = Relatdrios

| o

Marcar relatorios a importar
Pasta de destino das importacbes

Gravar importagao

Conexdo: Base de dados do sistema l r




Marque os relatérios que serédo importados. Por padréo, o destino deles estara apontado para a
pasta atual quando foi iniciada a importacdo, mas este caminho pode ser alterado marcando outra
pasta como destino. Abaixo, deve-se escolher em qual banco os relatérios estardo conectados.
Caso opte por ndo escolher nenhuma conexéo o arquivo sera importado com a conexao que esta
salva no arquivo .prpt.

Para finalizar a importacéo clique no botdo Gravar.

Os relatérios sé@o apresentados em cards que podem ser editados. Diferente das pastas, essas
alteracdes nao se limitam apenas ao home, € possivel definir a descricdo e um icone para facilitar
sua localizacédo em tela;

Exportar (©): Exporte seus relatérios em arquivos. Eles poderdo ser abertos ao exportar ou serem
salvos em arquivos compactados do tipo .zip. O arquivo do relatério terd extenséao .prpt (PRD);

Selecionar todos (©): Selecione todas as pastas e relatdrios no local atual;

Inserir icone (*): Selecione um relatério e clique no icone. Sera aberta a tela abaixo:



Inserir icones X

56 sdo aceitas imagens no formato .png e jpg el | #——— Adicionar opgoes
X «—— Remover

o

y

] X cocer | coiemnr

Selecionar icone

Clique novamente no icone (*) para adicionar mais op¢fes de imagens. Elas serao
redimensionadas para o tamanho 32x32. Resolu¢gdes maiores ou com muitos detalhes poderdo néo
ficar como desejado. Imagens menores que 32x32 ficardo no tamanho original. Para excluir uma
opcao, clique no X situado no canto superior direito.

Selecione um icone e cligue em Confirmar para associa-lo ao card do relatério.
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Relatorio de Aniversarios - Pos... Relatorio Detalhado de Age...
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O outro caminho para definir um icone para o card do relatorio € pelo icone de edicédo (). Abrird a
tela abaixo:

Editar relatdrio X
MNome: Relatorio Detalhado de Agendamento. prpt
Descrigdo:
A
Tcone: Sd sdo aceitas imagens no formato .png e Jjpg
-
4

Clique no icone (*). O comportamento a partir daqui € idéntico ao explicado acima;

Excluir ( L] ): Selecione a pasta e/ou relatorio que pretende excluir e clique neste icone para removeé-
los;

. Pesquisar
Pesquisar ( : L

los;

): Digite 0 nome ou parte do nome de pastas ou relatérios para procura-
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Visualizacdo e manipulacao de relatérios
Para visualizar um relatério € necessario dar dois cliques nele. Para que o relatorio seja aberto, €
necessario ter o Java 6 ou alguma versao superior do mesmo instalada no computador.

Caso seja necessaria a edi¢cdo de um relatério pode-se exportar um ou mais arquivos, sendo entédo
herdadas as caracteristicas dos cards e conexao do relatério. Ao importar este arquivo novamente,
podemos notar que os titulos, descri¢cdo, imagem e conexao permanecerao as mesmas.
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